2.5.6 Verslagformulier functioneringsgesprek z

Naam: ……………………………….
Functie:………………………………………………

Datum: …………………………………………..

Datum vorige gesprek: ………………………..  

A. Conclusies met betrekking tot afspraken gemaakt tijdens laatst gevoerde functioneringsgesprek

(bijvoorbeeld al dan niet bereikte resultaten)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B. Onderwerpen

(het gaat hierbij niet om futiliteiten maar om wezenlijke onderwerpen (zie overzicht: onderwerpen te gebruiken ter voorbereiding functioneringsgesprek)

Ingebracht door medewerker:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ingebracht door bestuur/leidinggevende:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tot welke afspraken heeft bespreking van hiervoor genoemde onderwerpen geleid:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Welke acties zijn noodzakelijk in verband met hiervoor gemaakte afspraken en op welke termijn:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

C. Afsluiting

Eventueel commentaar medewerker, bestuurder/leidinggevende:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Paraaf  medewerker




Paraaf bestuurder/leidinggevende

Na parafering afschrift voor medewerker, bestuurder/leidinggevende en personeelsdossier

