1.5.2.b-b1 Bijlage Voorbeeld werkplan Beheer gebouw en inventaris
	Maand
	Klaar
	Activiteit
	Wie

	Januari
	□
	Eerste weekend na nieuwjaarsreceptie klein onderhoud en schoonmaak
	Beheerder en personeelsleden/schoonmaakgroep

	
	□
	Weekinspectie 1
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Voorstel voor DB over vervanging meubilair Grote Zaal
	Beheerder en Bestuurscommissie G en I

	
	□
	Weekinspectie 2
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Bespreking Rapportage Evaluatie Beheer Gebouw en inventaris 2004 
	DB/AB?

	
	□
	Weekinspectie 3
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Principebesluit over vervanging meubilair Grote zaal
	DB



	
	□
	Weekinspectie 4
	Lid Beheercommissie-beheerder

	Februari
	□
	Weekinspectie 5 
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Weekinspectie 6
	

	
	□
	Offertes aanvragen meubilair
	Beheerder

	
	□
	Weekinspectie 7
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Weekinspectie 8
	Lid Beheercommissie-beheerder

	Maart
	□
	Weekinspectie 9 
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Weekinspectie 10
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Weekinspectie 11
	Lid Beheercommissie-beheerder

	
	□
	Weekinspectie 12 (met kwartaalinspectie onderhoud G en I en rapportage aan de Beheercommissie G en I en DB)
	Lid Beheercommissie-beheerder

	April
	□
	Besluit over aanschaf meubilair
	Bestuurscommissie en Beheerder

	Mei
	□
	Inventarisatie onderhoudsstaat en voorstellen voor klein en groot onderhoud volgend jaar
	Beheerder en bestuurscommissie G en I

	Juni
	□
	Overleg met gebruikersgroepen over wensen, plannen en ontwikkelingen van de gebruikers en ideeën van de beheerder en de bestuurscommissie G en I. 
	Beheerder en bestuurscommissie G en I

	Juli
	□
	Onderhoud Grote Zaal en Grote schoonmaak vergaderruimtes en zalen
	Beheerder, personeel en vrijwilligers (Alternatief: uitbesteden aan schoonmaakbedrijf) 

	Augustus
	□
	Voorleggen gewenste onderhoudswerkzaamheden (jaarplan en meerjarenplan) met bijbehorend kostenplaatje aan bestuur
	Beheerder

Bestuurscommissie

DB?

	
	□
	Overleg met adviseur Bouw- en woningtoezicht Gemeente
	Bestuurscommissie

	
	□
	Voorleggen gewenste onderhoudsplannen volgend jaar/jaren 
	DB en Beheerder of Bestuurscommissie en beheerder

	September
	□
	
	

	Oktober
	□
	Planning activiteiten volgend jaar
Financiële vertaling plannen in begrotingsvoorstel
	Bestuurscommissie



	
	□
	Besluitvorming over Beheer in het Bestuur
	

	November
	□
	Bericht aan alle gebruikers 
	Bestuurscommissie i.o.m. Werkgroep Communicatie

	December
	□
	Evaluatie werkplan afgelopen jaar
	Bestuurscommissie en beheerder

	
	□
	Rapportage aan het Bestuur
	Bestuurscommissie en beheerder


1

